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Zakres obowigzkow:
* nadzdr nad dziatalnoscig administracyjng i gospodarczg instytucii,
* zarzadzanie majatkiem oraz infrastrukturg obiektu,
* organizacja i nadzér nad pracg personelu administracyjno-technicznego,
* wspoitworzenie i realizacja oferty programowej domu kultury,
* koordynacja wydarzen kulturalnych, edukacyjnych i spotecznych,
* nadzor nad dziataniami promocyjnymi
* wspodtpraca z instytucjami, organizacjami i partnerami zewnetrznymi,
* przygotowanie i nadzdr nad zamdéwieniami, umowami oraz realizacjg ustug,
° przygotowywanie wnioskéw o dotacje i fundusze zewnetrzne,
* dbatos¢ o zgodnos¢ dziatan z przepisami prawa (w tym BHP, ppoz., zamdwienia publiczne,
kodeks pracy. RODO),
* udziat w planowaniu budzetu i kontrola wydatkéw w powierzonym zakresie.

Wymagania:

* wyksztatcenie wyzsze (preferowane: administracja, zarzgdzanie, kultura),

* doswiadczenie na stanowisku kierowniczym lub w pracy administracyjnej,

* znajomosc¢ funkcjonowania instytucji kultury,

* umiejetnos¢ organizacji pracy zespotu i zarzgdzania projektami,

* dobra znajomos¢ przepiséw administracyjnych, prawa pracy oraz podstaw zamowien
publicznych,

* samodzielnos$¢, odpowiedzialno$é i dobra organizacja pracy,

* gotowosc¢ do pracy takze w godzinach popotudniowych i w weekendy, jesli wymaga tego
program wydarzen

* umiejetnosci komunikacyjne i wspotpracy.

Oferujemy:
* zatrudnienie na podstawie umowy o prace na peten etat,
* stabilne warunki zatrudnienia w instytucji publicznej,
* mozliwosc realizacji wtasnych inicjatyw kulturalnych,
* prace w matym i zaangazowanym zespole,
*  mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Wymagane dokumenty:
° Qv
* list motywacyijny,
* klauzula RODO,
* oswiadczenie: ,Nie byt(tam) karana(y) prawnie...”,
* kopie Swiadectw pracy i dyplomu.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac na adres email: kadry@udkujscie.pl, osobiscie w siedzibie
Ujskiego Domu Kultury w Ujsciu ul. Czarnkowska 32, 64-850 Ujscie lub pocztq tradycyjnqg z
dopiskiem dokumenty aplikacyjne w terminie do dnia 24.06.2026 r.
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Prosimy pamietac¢ o dotaczeniu i podpisaniu klauzuli:

Wyrazam dobrowolnie zgode Ujskiemu Domu Kultury w Ujsciu na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w przestanych dokumentach w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogfoszeniu. Jestem swiadoma / swiadomy*, Zze udzielona przeze mnie zgoda na
przetwarzanie moze by¢ odwotana przeze mnie w kazdym czasie. Ewentualne odwotanie przeze
mnie zgody UDK Ujscie na przetwarzanie dotyczqcych mnie danych nie wptywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego Administrator Danych dokonywat na podstawie zgody przed jej
odwotaniem.

Jezeli chcesz, abysmy zachowali Twoje CV w naszej bazie, gdy nie zostanie zawarta z nami umowa o
prace, umie$¢ dodatkowo w klauzuli nastepujgcy zapis:

»Zgadzam sie na przetwarzanie przekazanych przeze mnie danych zawartych w zgtoszeniu
rekrutacyjnym dla celdw przysztych rekrutacji, nie dtuzej niz do dnia ............ ”



